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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

HAJDÚBÖSZÖRMÉNYI TANKERÜLETI KÖZPONT

Hortobágyi Petőfi Sándor Általános Iskola és Kollégium

pályázatot hirdet Köznevelési foglalkoztatotti jogviszony keretében

iskolatitkár
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az iskola dokumentációs feladatainak ellátása 
jogszabályok betartása mellett, igazgatói utasítások végrehajtása, főbb feladatok pl. : iktatás, 
statisztikai jelentések elkészítése, adatszolgáltatás, postázás, munkaügyi dokumentumok,  leltári 
feladatok ellátása, elszámolások előkészítése, törzslapok kezelése, bizonyítványok kitöltése,  KIR, 
KRETA, OH felületek alkalmazása. Kommunikáció  a szülőkkel és pedagógusokkal személyesen, 
telefonon, e-mailben.

Betöltendő állás szakmacsoportja: adminisztráció

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Emberi 
erőforrási/oktatási, képzési

Betöltendő állás jogviszonya: Köznevelési foglalkoztatotti jogviszony

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Hortobágy

Álláshirdető szervezet bemutatása: A pályázat kiírója: Hajdúböszörményi Tankerületi Központ 

munkavégzés helye:Hajdú-Bihar Vármegye Hortobágyi Petőfi Sándor Általános Iskola és 
Kollégium

4071 Hortobágy József Attila u. 1/a

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Az alkalmazás - áthelyezés kivételével - a törvény által előírt próbaidő 
kikötésével történik. A pályázat csak akkor érvényes, ha a tartalmi és a formai követelményeknek 
megfelel.

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a 2023. évi LII. törvény a pedagógusok új 
életpályájáról, valamint a 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagógusok új életpályájáról 
szóló 2023. évi LII. törvény végrehajtásáról rendelkezései az irányadók.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség
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- Magyar állampolgárság

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Oktatás, m.n.s., irodai adminisztrátor

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.01.25. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: Ádám Endréné intézményvezető asszony személyesen

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.01.31. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Hajdúböszörményi Tankerület honlapja és a 
Hortobágyi Petőfi Sándor Általános Iskola honlapja 

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.02.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.12.21.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


