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Hortobagyi Petéfi Sandor Altalanos Iskola és Kollégium

palyazatot hirdet Koznevelési foglalkoztatotti jogviszony keretében

iskolatitkar

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellaitand6 feladatok): Az iskola dokumentacids feladatainak ellatasa
jogszabalyok betartdsa mellett, igazgatéi utasitdsok végrehajtasa, fébb feladatok pl. : iktatas,
statisztikai jelentések elkészitése, adatszolgaltatas, postazas, munkaiigyi dokumentumok, leltari
feladatok ellatasa, elszamolasok el6készitése, torzslapok kezelése, bizonyitvanyok kitoltése, KIR,
KRETA, OH feliiletek alkalmazasa. Kommunikaci6é a sziil6kkel és pedagégusokkal személyesen,
telefonon, e-mailben.

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio

Betoltend6 allas munkakérének  szakteriilete (munkakércsalad): Emberi
erdforrasi/oktatasi, képzési

Betoltend6 allas jogviszonya: Koznevelési foglalkoztatotti jogviszony

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Hortobagy
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A palyazat kiiréja: Hajduiboszérményi Tankeriileti Kézpont

munkavégzés helye:Hajdt-Bihar Varmegye Hortobagyi PetSfi Sandor Altalanos Iskola és
Kollégium

4071 Hortobagy Jozsef Attilau. 1/a

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): Az alkalmazas - athelyezés kivételével - a torvény altal eldirt prébaidd
kikotésével torténik. A palyazat csak akkor érvényes, ha a tartalmi és a formai kovetelményeknek
megfelel.

Az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a 2023. évi LIL. torvény a pedagoégusok Uj
életpalyajardl, valamint a 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok 1j életpalyajarol
sz616 2023. évi LII. torvény végrehajtasarél rendelkezései az iranyadok.

Feltételek, E1onyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- CselekvGképesség
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- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Oktatas, m.n.s., irodai adminisztrator

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arroél szél6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefiiggésben szilikséges kezeléséhez hozzajarul.

Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.01.25. 00:00

A palyazat elbiralasanak médja: Adam Endréné intézményvezetd asszony személyesen

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.01.31. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: Hajdiboszorményi Tankeriilet honlapja és a
Hortobagyi Pet6fi Sdndor Altaldnos Iskola honlapja

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.02.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.12.21.

A padlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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